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Yreedsichiorstwo

Jstup Komundlnych

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

+PUK" Przedsigbiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z 0.0.
Ogtasza nab6r na wolne stanowisko pracy:

MLODSZY ADMINISTRATOR WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH
(wymiar czasu pracy 1/1 etatu)
Wymagania niezbedne:

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administrowaniem budynkéw mieszkalnych
Wyksztalcenie min. $rednie

Petna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych
Komunikatywno$¢

Wymagania dodatkowe:

Prawo jazdy kat. B
Kultura osobista
Dyspozycyjnosc
Odpornos¢ na stres

Zakres obowigzkéw na stanowisku Referenta ds. gospodarki mieszkaniowej i zaméwien
publicznych (m. in.):

Rozliczanie mediéw

Naliczanie wymiaru czynszu

Sporzadzanie uméw najem garazy, gruntu pod garaze, pomieszczenia gospodarcze oraz
o dzierzawe ogrodkow

Przekwalifikowanie lokali mieszkalnych na socjalne i odwrotnie

Dokonywanie potwierdzen wnioskéw o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych
przektadanych przez lokatorow i wiascicieli

Wspétpraca z najemcami

4. Wymagane dokumenty:

CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;j

List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy kandydata (do pobrania ze strony www.pukznin.pl)
Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
w petni praw publicznych

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie ikwalifikacje
zawodowe

Kserokopie §wiadectw pracy

Referencje (do wgladu)

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje iumiejetnoéci
(zaswiadczenia o ukoniczonych kursach i szkoleniach)

Dokumenty aplikacyjne (CV ilist motywacyjny) powinny by¢ opatrzone Klauzula: , Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiScie w sekretariacie Spotki
(od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00) w terminie do 17 stycznia 2022 roku
lub przesta¢ na adres:
PUK Przedsiebiorstwo Ustug Komunalnych Sp. z o.0.
ul. Mickiewicza 22
88-400 Znin
W razie pytan i watpliwoéci prosimy o kontakt pod numerem telefonu: 52-3020407.

Zarzqd Spdtki zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru na kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego bez podania
przyczyny.



